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i Fecha de aprobacién :
FRANEI It ME Ol RS Sistema de Gestion de la Calidad oy 85’2019
HOJA DE VIDA DEL INDICADOR
Proceso Gestion Administrativa Cadigo del indicador IND-006
Nombre del indicador Nivel de cumplimiento de archivo de los documentos

Objetivo del indicador Cumplir con el proceso de archivo de la documentacion recibida por las areas del Idexud
Definiciones, El reporte del indicador se realizar4 los primeros 5 dias habiles de cada mes, reportandose a la coordinacion administrativa mes vencido y esta a su vez lo
observaciones y remitira al Sistema de Gestion de Calidad.
supuestos U
Fecha de creacion 28/05/2019 Fecha de actualizacién 18/10/2019

Descripcién de las Variables Fuentes de informacién (documentos, registros, informes, etc )

No de documentos archivados en el mes

Carpetas y diversos tipos de documentos <
No de documentos recibidos en el mes P Y P %
o de documentos archivados en el mes 4 3 .
Férmula de calculo N - *100 Unidad de medida Porcentaje
No de documentos recibidos en el mes
Creciente X
Tendencia del indicador |Decreciente META 90%
Estatico
¢ di Se determina el nimero de documentos archivados, con relacion a los valores resgistrados en la matriz de control de inventario de recibido de documentos y
OMDINOCir la matriz de inventario recibo ordenes de pago.

Rangos de evaluacién del indicador

FRECUENCIA RESPONSABLES
T°"“? d.e datos y Mensual Toma de datos Personal de archivo
seguimiento
Andlisis de datos Mensual Anélisis de datos Coordinacién Administrativa
Eficacia: X Toma de decisiones Director del IDEXUD
Clasificacion del Eficiencia:
Indicador ' ’ Oficializacion de .
Eeciviies modificaciones Lider del proceso
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcion
1 28/05/2019 Emision inicial =
2 18/10/2019 Cambio del objeto del indicador
__ Proyecté e Reviso Aprobé a
CARGO Coordinacion Administrativa Equipo de Calidad Director
NOMBRE SANDRA PINZON YISET HERNANDEZ - JAIME VEGA CARLOS YEZID ROZO ALVAREZ
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